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Definíciók

• Az előadás a kutatás formális közlésének egy verbális módja, melynek 
pontos szabályai az előadás helyszínétől (funkciójától) függően 
változnak. 

• A közönség az előadás ideje alatt bent tartózkodó, elsősorban 
hallgatóság szerepét betöltő egyének összessége.

• A közlés hatékonysága a tervezett és a ténylegesen közölt információk 
arányától, ill. a közönség befogadó hajlandóságától függ.



Ilyen egy rossz kezdés. 



A tökéletes prezentáció 
- kezdj figyelemfelkeltő címmel -



A cím

• Válaszd a középutat 

• Szakmai vagy népszerűsítő-e a konferencia? 

• Ne legyen túl bulvár, ne legyen túl szakzsargon 

• Tartalmazhat technikai részleteket, ha jelentősége van
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Köszönetnyilvánítás

• Azoknak, akik a munkádban segítettek 

• A közönségnek a figyelméért



A PPT-KÉSZÍTÉS LÉPÉSEI A 
GYAKORLATBAN



• PPT megtervezése

• logikai felépítésének kitalálása a cél

• Mi férne bele az előadásba, hány diára lenne szükség!

• egységes stílus, háttér és dizájnt 

• többszörös áttekintés – újra és újra

• Tartalmilag indíts erőteljes felütéssel vagy érdekes kérdéssel, hogy egyből 
megragadd a hallgatóság figyelmét! 
• storytelling

• A PPT fő részében fejtsd ki részletesen a bevezetőben felvetett témakört!

• A PPT-t csak a mondandó szemléltetésének eszköze!!
• a figyelem pedig inkább Rád irányuljon beszéd közben!

• A bemutatót rövid konklúzióval zárd!



Hibák

• Az érdektelen és semmitmondó tartalmakat a legmodernebb dizájnú diák 
sem visznek el a hátukon.

• Érdemes könnyen olvasható betűtípust, -méretet és –színt, valamint 
semleges háttérdizájnt választani.

• A diák tartalma hordozzon inkább pluszinformációt ahhoz képest, amit 
szóban mondasz el a hallgatóságodnak.

• A dizájnt és a felhasznált illusztrációkat érdemes a prezentáció témájához 
igazítanod.
• A kontextus figyelmen kívül hagyása komoly hiba. 
• A témakör, az előadás környezete, a közönség és a PPT stílusa összhangban kell legyen.

• A prezentáció sikere minimum 50%-ban az előadás minőségén múlik.



A befogadó sajátosságai

• A befogadó memóriaterjedelmének korlátai vannak
• Az információ először a RTM-ba kerül

• Kapacitása meglepően egységes: 7+-2 független információegység megjegyzésére 
vagyunk képesek

• Ehhez képest úgy tekintjük mintha végtelen memóriaterjedelme 
lenne
• Az előadás közepén/végén nem számíthatunk rá, hogy emlékszik az elejére.

• Legyen az előadásnak szerkezete! És ez legyen világos a befogadó 
számára.



• A befogadó feladata:
• Értse meg a mondatot amit hall

• Értse meg, hogy ez hogyan kapcsolódik a korábbi információkhoz

• Értse meg hogy az előadás ívében mindez hogyan helyezkedik el
• Mi az információ viszonya a témához, problémafelvetéshez.



ALAPELV: amit a befogadó nem fogad be, dolgoz fel és ért meg azonnal, 
azt később már nem is fogja

• Nyitó mozzanatok kulcsfontosságúak! – csúcson van a figyelem
• Ne pazaroljuk el

• Legyen a kezdés határozott, ragadjuk meg a figyelmet

• Könnyebb megtartani, mint később megszerezni ha az elején nem sikerült

• Zárás is kulcsfontosságú – könnyebben felidézhető mint a többi
• Legyen határozott, világos, pontos

• Egy mondatban foglaljuk össze az előadás lényegét – a nap végén csak erre 
emlékeznek majd 


